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Malet for denne opgave er, at | opsaetter eksternt skabelonsystem og/eller blanketlgsning i DUBU, hvis | gnsker at gere brug af eksterne leverandgrer af
skabelon- og blanketlgsninger.

BESKRIVELSE

| DUBU kan | oprette, redigere og vedligeholde skabeloner, inklusiv flettefelter der henter oplysninger fra sagen ind i dokumentet jf KLIK opgaverne 'Udarbejd
standardskabeloner’ og 'Opsaet standardskabeloner’. De indbyggede DUBU skabeloner er en del af det almindelige superbrugerkursus og er ogsa beskrevet i
DUBU Onlinehjeelp.

e nsker | at benytte eksterne Igsninger, der sikrer ensartede skabeloner pa tvaers af IT systemer i kommunen, skal | sikre at det pageeldende system
har en integration til DUBU. Det kan eksempelvis veere systemer som Dynamic Template, Diaform +, Netblanket mv.

Eventuelle udgifter forbundet med skabelon og blanket leverandgrens arbejde afholdes af kommunen selv.

METODE OG FREMGANGSMADE

| skal geore fglgende for at lgse KLIK-opgaven:


https://help.dubu.dk/#!Documents/skabeloner.htm

1. Afklar om | vil anvende eksternt skabelonsystem/blanketlgsning
| skal i samarbejde med faglig leder/koordinator for de medarbejdere, der skal anvende DUBU, og jeres IT afdeling afklarer, om |

udelukkende gnsker at anvende de indbyggede brevskabeloner i DUBU, eller om | gnsker at benytte et eksternt
skabelonsystem/blanketlgsning i DUBU.

2. Tag kontakt til og fglg vejledning fra leverandgr af eksternt skabelonsystem/blanket
| de fleste kommuner er det it-afdelingen, som varetager dialogen med leverandgrer. Tag derfor kontakt til jeres it-kontaktperson, og

orienter om at leverandgren skal kontaktes vedr. integration til DUBU. Det videre forlgb vil veere dialog og samarbejde mellem kommunen
(it-afdelingen) og leverandgren af skabelon og/eller blanket-systemet.

Safremt | skal benytte en integration til et eksternt system, skal dette opseettes jf. leverandgrens beskrivelse. Derudover skal | aktivere evt. URL integration
via 'Kommunal opseetning' i DUBU. Du kan se yderligere oplysninger om dette i DUBUs onlinehjeelp.

Bemazerk: | kan fgrst udfgre trin 2, nar | har faet adgang til DUBU produktionsmiljg i ibrugtagningsfasen.

3. Test integrationen til eksternt skabelonsystem/blanketlgsning
Nar | far adgang til DUBU i ibrugtagningsfasen, vil det veere muligt for kommunen at teste snitfladen samt sikre, at | har foretaget en korrekt
opseetning af integrationen til jeres eksterne skabelon og/eller blanketlgsning.

4. Nar | har lgst KLIK-opgaven, sa husk at sendre status pa opgaven til 'fuldfart’.
Hvis opgaven ikke er relevant for jeres kommune, andrer | status til ‘fuldfgrt’ pa KLIK-opgaven. P& denne vis sikrer |, at | ikke tager fat i
opgaven igen, hvor det er tydeligt at opgaven er handteret/ikke er relevant for kommunen.

RESULTAT

Safremt | gnsker at benytte et eksternt system, har | foretaget den korrekt opsaetning i det eksterne system, samt aktivere og testet integrationen i DUBU.
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